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Ημερομηνία 25-09-2026   
                                                 Αρ. πρωτ.: 24886  
 

«ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΑΠΟΣΤΟΛΗΣ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ ΜΕΣΩ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ ΤΑΧΥΜΕΤΑΦΟΡΑΣ (courier)» 

 
Α.Λ.Ε.: 000.2420103 
ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ :  37.200,00 € (συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α. 24%)  
CPV KΩΔΙΚΟΣ: 64110000-0 ταχυδρομικές υπηρεσίες   
 

ΜΕΛΕΤΗ – ΤΕΧΝΙΚΗ ΕΚΘΕΣΗ   

Η παρούσα τεχνική περιγραφή συντάχθηκε σύμφωνα με το άρθρο 619 του Ν. 5314/2026 και περιλαμβάνει την 

περιγραφή της υπηρεσίας, τον ενδεικτικό προϋπολογισμό, την τεκμηρίωση της εκτιμώμενης δαπάνης και τους 

όρους εκτέλεσης της σύμβασης, για τη διενέργεια της διαδικασίας απευθείας ανάθεσης κατόπιν έρευνας 

αγοράς. 

Η παρούσα δαπάνη κρίνεται αναγκαία για την απρόσκοπτη λειτουργία των υπηρεσιών του Δήμου Εορδαίας 

και την έγκαιρη εκπλήρωση των αρμοδιοτήτων του. Οι υπηρεσίες ταχυμεταφοράς χρησιμοποιούνται 

καθημερινά για την αποστολή διοικητικών εγγράφων, αποφάσεων, προσκλήσεων, ειδοποιήσεων, 

αλληλογραφίας προς δημόσιες υπηρεσίες, δικαστικές και φορολογικές αρχές, οργανισμούς, επιχειρήσεις και 

πολίτες, καθώς και για κάθε άλλη αποστολή που απαιτεί ταχεία και ασφαλή διακίνηση. Η ανάγκη αφορά το 

σύνολο των οργανικών μονάδων του Δήμου, συμπεριλαμβανομένων των διοικητικών, οικονομικών, τεχνικών 

και κοινωνικών υπηρεσιών, των Κ.Ε.Π., των σχολικών μονάδων και κάθε άλλης υπηρεσίας που απαιτεί 

υπηρεσίες ταχυμεταφοράς. Η σύναψη της σύμβασης διασφαλίζει την ενιαία κάλυψη των αναγκών του Δήμου, 

την εύρυθμη λειτουργία των υπηρεσιών. 

Η σύμβαση θα έχει διάρκεια είκοσι τεσσάρων (24) μηνών από την υπογραφή της ή μέχρι εξαντλήσεως του 
συμβατικού ποσού, όποιο από τα δύο επέλθει πρώτο. Σε περίπτωση εξάντλησης του συμβατικού ποσού πριν 

από τη λήξη της διάρκειας της σύμβασης, αυτή λύεται αυτοδικαίως χωρίς άλλη διατύπωση. 

Η ανάθεση θα πραγματοποιηθεί σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 118 του Ν. 4412/2016, όπως ισχύει, με 

κριτήριο ανάθεσης την πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά αποκλειστικά βάσει τιμής. 

Η συνολική προϋπολογιζόμενη δαπάνη ανέρχεται στο ποσό των 37.200,00 €, συμπεριλαμβανομένου του 

Φ.Π.Α. 24% (καθαρή αξία 30.000,00 €), και θα βαρύνει τους προϋπολογισμούς των οικονομικών ετών 2026 και 

2027 ως εξής: 

Έτος Κ.Α. Περιγραφή κωδικού Ποσό 

2026 000.2420103 Υπηρεσίες ταχυμεταφορών 13.396,66 

2027 000.2420103 Υπηρεσίες ταχυμεταφορών 23.803,34 

      37.200,00 

 

Η εκτιμώμενη αξία της σύμβασης προσδιορίστηκε κατόπιν έρευνας αγοράς και αξιολόγησης των προσφορών 

που λήφθηκαν, καθώς και με βάση στοιχεία από προηγούμενες συμβάσεις του Δήμου και τις  

πραγματοποιηθείσες δαπάνες κατά την εκτέλεση προηγούμενων συμβάσεων, λαμβάνοντας υπόψη: 
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 τις ανάγκες των υπηρεσιών του Δήμου κατά τα προηγούμενα έτη, 

 το είδος και τη συχνότητα των συνήθων αποστολών, 

 τις ισχύουσες τιμές της αγοράς για αντίστοιχες υπηρεσίες ταχυμεταφοράς και 

 τις ιδιαίτερες χρεώσεις που ενδέχεται να εφαρμόζονται για ειδικές υπηρεσίες ή προορισμούς, όπως 

δυσπρόσιτες ή απομακρυσμένες περιοχές. 

Οι κυριότερες κατηγορίες υπηρεσιών που καλύπτονται από την παρούσα σύμβαση είναι οι ακόλουθες: 

 

 Α/Α Υπηρεσία 

1 Έως 2 kg – εντός Δήμου Εορδαίας 

2 Έως 2 kg – λοιπή ηπειρωτική Ελλάδα 

3 Έως 2 kg – προς νησιωτικούς προορισμούς 

4 Πρόσθετη Χρέωση Δυσπρόσιτος/απομακρυσμένος – εντός Δήμου Εορδαίας 

5 Πρόσθετη Χρέωση Δυσπρόσιτος/απομακρυσμένος – λοιπή ηπειρωτική Ελλάδα 

6 Επιπλέον κιλό 

7 Αυθημερόν εντός ίδιας πόλης εως 2 kg 

8 Πρόσθετη Χρέωση αναμονής courier ανά ώρα, πέραν των 10 λεπτών 

9 Αποδεικτικό/επιστροφή εγγράφων εντός Δήμου Εορδαίας 

11 Αποδεικτικό/επιστροφή εγγράφων λοιπή ηπειρωτική Ελλάδα  

10 Αποδεικτικό/επιστροφή εγγράφων νησιωτικοί προορισμοί 

12 Υπηρεσίες ταχυμεταφοράς προς χώρες της Ευρωπαϊκής Ένωσης 

13 Υπηρεσίες ταχυμεταφοράς προς τρίτες χώρες 

 

Οι υπηρεσίες θα παρέχονται τμηματικά, ανάλογα με τις ανάγκες του Δήμου, χωρίς καμία πρόσθετη οικονομική 

επιβάρυνση πέραν των προβλεπομένων στη σύμβαση. Οι εντολές παραλαβής θα δίνονται τηλεφωνικά ή 

ηλεκτρονικά και οι αποστολές θα παραλαμβάνονται από τις εγκαταστάσεις των υπηρεσιών του Δήμου κατά 

την ίδια εργάσιμη ημέρα, εφόσον η ειδοποίηση πραγματοποιείται εντός του ωραρίου παραλαβής του 

αναδόχου. 

Οι αποστολές προς τους κύριους χερσαίους προορισμούς θα παραδίδονται κατά κανόνα την επόμενη εργάσιμη 

ημέρα από την παραλαβή τους. Οι αποστολές προς λοιπούς χερσαίους, νησιωτικούς ή δυσπρόσιτους 

προορισμούς θα παραδίδονται σύμφωνα με τους προβλεπόμενους χρόνους παράδοσης του αναδόχου, 

ανάλογα με τον προορισμό και το είδος της υπηρεσίας. 

Σε περίπτωση αδυναμίας επίδοσης ή άρνησης παραλαβής, ο ανάδοχος υποχρεούται να επικοινωνεί με την 

αρμόδια υπηρεσία του Δήμου προκειμένου να λάβει οδηγίες σχετικά με την επιστροφή ή μη της αποστολής. Η 

επιστροφή πραγματοποιείται μόνο κατόπιν σχετικής εντολής της υπηρεσίας. Εφόσον η αρμόδια υπηρεσία 

δηλώσει ότι δεν επιθυμεί την επιστροφή της αποστολής, ο ανάδοχος προβαίνει στη διαχείρισή της σύμφωνα 

με τους ισχύοντες όρους της υπηρεσίας του και δεν αναγνωρίζεται χρέωση για την επιστροφή. 

Οι οικονομικοί φορείς οφείλουν να διαθέτουν σε ισχύ τη νόμιμη άδεια παροχής ταχυδρομικών υπηρεσιών και 

να είναι εγγεγραμμένοι στο Μητρώο Ταχυδρομικών Επιχειρήσεων της Εθνικής Επιτροπής Τηλεπικοινωνιών και 

Ταχυδρομείων (Ε.Ε.Τ.Τ.). 

Η εκτέλεση της υπηρεσίας κατατάσσεται στον κωδικό CPV 64110000-0 «Ταχυδρομικές υπηρεσίες». 

Πτολεμαΐδα, 25-09-2026 
                                                                Θεωρήθηκε      

            Ο Συντάξας 
 
 
 
 

Ο αν. Προϊστάμενος 
Δ/νσεως Διοικητικών Υπηρεσιών   

 
 

Δημήτριος Τσίπρας 
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ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 
 

Οι αναγραφόμενες τιμές διαμορφώθηκαν κατόπιν έρευνας αγοράς και αξιολόγησης των προσφορών που 

λήφθηκαν, καθώς και με βάση στοιχεία από προηγούμενες συμβάσεις του Δήμου και τις πραγματοποιηθείσες 

δαπάνες κατά την εκτέλεση προηγούμενων συμβάσεων, λαμβάνοντας υπόψη τις εκτιμώμενες ανάγκες του 

Δήμου, το είδος και τη συχνότητα των αποστολών, τις ισχύουσες τιμές της αγοράς, καθώς και τυχόν ιδιαίτερες 

χρεώσεις για ειδικές υπηρεσίες ή αποστολές προς δυσπρόσιτες ή απομακρυσμένες περιοχές. 

 

ΠΙΝΑΚΑΣ Α 

  Υπηρεσία 
Ενδεικτική 
Ποσότητα 

Τιμή 
Μονάδας (€) 

Ενδεικτική 
δαπάνη (€ 

Τεκμηρίωση 
υπολογισμού τιμής 

μονάδας 

1 Έως 2 kg – εντός Δήμου Εορδαίας 5.500 2,00 11.000,00 
Ενδεικτική τιμή, βάσει των 

στοιχείων της έρευνας αγοράς 

2 
Έως 2 kg – λοιπή ηπειρωτική 

Ελλάδα 
4.000 2,50 10.000,00 

Ενδεικτική τιμή, βάσει των 

στοιχείων της έρευνας αγοράς 

3 
Έως 2 kg – προς νησιωτικούς 

προορισμούς 
50 2,60 130,00 

Ενδεικτική τιμή, βάσει των 

στοιχείων της έρευνας αγοράς 

4 

Πρόσθετη Χρέωση 

Δυσπρόσιτος/απομακρυσμένος – 

εντός Δήμου Εορδαίας 

1100 3,00 3.300,00 
Ενδεικτική τιμή, βάσει των 

στοιχείων της έρευνας αγοράς 

5 

Πρόσθετη Χρέωση 

Δυσπρόσιτος/απομακρυσμένος – 

λοιπή ηπειρωτική Ελλάδα 

900 4,00 3.600,00 
Ενδεικτική τιμή, βάσει των 

στοιχείων της έρευνας αγοράς 

6 Επιπλέον κιλό 500 0,90 450,00 
Ενδεικτική τιμή, βάσει των 

στοιχείων της έρευνας αγοράς 

7 
Αυθημερόν εντός ίδιας πόλης έως 

2 kg 
20 8,00 160,00 

Ενδεικτική τιμή, βάσει των 

στοιχείων της έρευνας αγοράς 

8 

Πρόσθετη Χρέωση αναμονής 

courier ανά ώρα, πέραν των 10 

λεπτών 

20 17,00 340,00 
Ενδεικτική τιμή, βάσει των 

στοιχείων της έρευνας αγοράς 

9 
Αποδεικτικό/επιστροφή 

εγγράφων εντός Δήμου Εορδαίας 
26 2,00 52,00 

Ενδεικτική τιμή, βάσει των 

στοιχείων της έρευνας αγοράς 

11 

Αποδεικτικό/επιστροφή 

εγγράφων λοιπή ηπειρωτική 

Ελλάδα  

62 2,50 155,00 
Ενδεικτική τιμή, βάσει των 

στοιχείων της έρευνας αγοράς 

10 
Αποδεικτικό/επιστροφή 

εγγράφων νησιωτικοί προορισμοί 
5 2,60 13,00 

Ενδεικτική τιμή, βάσει των 

στοιχείων της έρευνας αγοράς 
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12 
Υπηρεσίες ταχυμεταφοράς προς 

χώρες της Ευρωπαϊκής Ένωσης 
10 30,00 300,00 

Ενδεικτικό ποσό δαπάνης βάσει 

πραγματοποιηθεισών δαπανών 

προηγούμενης σύμβασης 

13 
Υπηρεσίες ταχυμεταφοράς προς 

τρίτες χώρες 
5 100,00 500,00 

Ενδεικτικό ποσό δαπάνης βάσει 

πραγματοποιηθεισών δαπανών 

προηγούμενης σύμβασης 

  Σύνολα χωρίς ΦΠΑ     30.000,00   

  ΦΠΑ 24%     7.200,00   

  Σύνολα με ΦΠΑ     37.200,00   

 

 

ΣΗΜΕΙΩΣΕΙΣ 
 

1. Οι αναγραφόμενες ποσότητες, οι τιμές μονάδας και οι επιμέρους προϋπολογισμοί του Πίνακα Α είναι 

ενδεικτικοί και έχουν υπολογιστεί βάσει των εκτιμώμενων αναγκών του Δήμου Εορδαίας. Οι πραγματικές 

ποσότητες ανά κατηγορία υπηρεσίας δύνανται να διαφοροποιηθούν κατά την εκτέλεση της σύμβασης, 

ανάλογα με τις υπηρεσιακές ανάγκες, χωρίς μεταβολή των προσφερόμενων τιμών μονάδας και χωρίς 

υπέρβαση της συνολικής εκτιμώμενης αξίας της σύμβασης. 

 

2. Για τις κατηγορίες 1 έως 11 του Πίνακα Α, οι προσφερόμενες τιμές μονάδας είναι σταθερές για όλη τη 

διάρκεια της σύμβασης. Στις τιμές αυτές περιλαμβάνεται κάθε δαπάνη που απαιτείται για την πλήρη 

εκτέλεση της αντίστοιχης υπηρεσίας και δεν αναγνωρίζεται οποιαδήποτε πρόσθετη χρέωση πέραν όσων 

προβλέπονται ρητά στην οικονομική προσφορά και στα συμβατικά τεύχη.  

 

Για τις κατηγορίες 12 και 13 εφαρμόζεται ο επίσημος τιμοκατάλογος του αναδόχου, μειωμένος κατά το 

ποσοστό έκπτωσης που θα προσφερθεί με την οικονομική προσφορά, το οποίο παραμένει σταθερό και 

δεσμευτικό για όλη τη διάρκεια της σύμβασης. 

 

3. Ο τιμοκατάλογος και ο πίνακας απομακρυσμένων ή δυσπρόσιτων περιοχών που θα υποβληθούν με την 

οικονομική προσφορά αποτελούν αναπόσπαστο μέρος της σύμβασης και είναι δεσμευτικοί για την 

εκτέλεσή της. 

 

4. Για την αξιολόγηση των οικονομικών προσφορών, η Αναθέτουσα Αρχή υπολογίζει τη συνολική συγκριτική 

αξία κάθε προσφοράς, εφαρμόζοντας τις προσφερόμενες τιμές μονάδας στις ενδεικτικές ποσότητες του 

Πίνακα.  

Οι ενδεικτικές ποσότητες και οι επιμέρους ενδεικτικοί προϋπολογισμοί χρησιμοποιούνται αποκλειστικά για 

τη συγκριτική αξιολόγηση των προσφορών και δεν δεσμεύουν την Αναθέτουσα Αρχή ως προς τις 

πραγματικές ποσότητες ή την κατανομή των υπηρεσιών κατά την εκτέλεση της σύμβασης. 

 

Πτολεμαΐδα, 25-9-2026 
         

                                                                Θεωρήθηκε      
            Ο Συντάξας 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ο αν. Προϊστάμενος 
Δ/νσεως Διοικητικών Υπηρεσιών    

 
 

Δημήτριος Τσίπρας   
 
 



5 
 

 

 

 

 

ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 
ΝΟΜΟΣ ΚΟΖΑΝΗΣ 
ΔΗΜΟΣ ΕΟΡΔΑΙΑΣ 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ  ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
 

Ημερομηνία 25-09-2026   
                                                Αρ. πρωτ.: 24886   
 

«ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΑΠΟΣΤΟΛΗΣ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ ΜΕΣΩ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ ΤΑΧΥΜΕΤΑΦΟΡΑΣ (courier)» 

 
Α.Λ.Ε.: 000.2420103 
ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ :  37.200,00 € (συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α. 24%)  
CPV KΩΔΙΚΟΣ: 64110000-0 ταχυδρομικές υπηρεσίες   
 
 

ΣΥΓΓΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ 
 

Άρθρο 1ο : Αντικείμενο συγγραφής 

Η παρούσα Συγγραφή Υποχρεώσεων καθορίζει τους γενικούς και ειδικούς όρους εκτέλεσης της σύμβασης 

παροχής υπηρεσιών ταχυμεταφοράς εγγράφων, φακέλων και δεμάτων του Δήμου Εορδαίας, σε συνδυασμό με 

τα λοιπά συμβατικά τεύχη της μελέτης. 

Ως Αναθέτουσα Αρχή νοείται ο Δήμος Εορδαίας και ως Ανάδοχος ο οικονομικός φορέας στον οποίο θα ανατεθεί 

η εκτέλεση της υπηρεσίας. 

Η συνολική εκτιμώμενη αξία της σύμβασης ανέρχεται στο ποσό των 37.200,00 €, συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α. 

24% (30.000,00 € χωρίς Φ.Π.Α.) και θα βαρύνει τους προϋπολογισμούς των οικονομικών ετών 2026 και 2027. 

 

Έτος Κ.Α. Περιγραφή κωδικού Ποσό 

2026 000.2420103 Υπηρεσίες ταχυμεταφορών 13.396,66 

2027 000.2420103 Υπηρεσίες ταχυμεταφορών 23.803,34 

      37.200,00 

 
Άρθρο 2ο : Ισχύουσες διατάξεις 

Η ανάθεση και η εκτέλεση της σύμβασης διέπονται ιδίως από: 

1. Τον Ν. 4412/2016 «Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών», όπως ισχύει.  

2. Τον Ν. 5314/2026 «Κώδικας Τοπικής Αυτοδιοίκησης», όπως ισχύει.  

3. Τον Ν. 2690/1999 (Κώδικας Διοικητικής Διαδικασίας), όπως ισχύει.  

4. Τον Ν. 3861/2010 («Πρόγραμμα Διαύγεια»), όπως ισχύει.  

5. Τον Ν. 4270/2014.  

6. Το Π.Δ. 80/2016.  

7. Την κείμενη νομοθεσία που διέπει την παροχή ταχυδρομικών υπηρεσιών και τις άδειες λειτουργίας 

των επιχειρήσεων ταχυμεταφοράς.  

8. Κάθε άλλη γενική ή ειδική διάταξη που ισχύει κατά τον χρόνο ανάθεσης και εκτέλεσης της σύμβασης. 

Άρθρο 3ο: Τρόπος ανάθεσης 

Η υπηρεσία θα ανατεθεί σύμφωνα με το άρθρο 118 του Ν.4412/2016, με κριτήριο ανάθεσης την πλέον 

συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά αποκλειστικά βάσει τιμής. 

Η αξιολόγηση των οικονομικών προσφορών πραγματοποιείται σύμφωνα με τα οριζόμενα στον Ενδεικτικό 

Προϋπολογισμό της μελέτης. 

 

Άρθρο 4ο : Διάρκεια της σύμβασης 
Η διάρκεια της σύμβασης ορίζεται σε είκοσι τέσσερις (24) μήνες από την υπογραφή της ή μέχρι την εξάντληση 
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του συμβατικού ποσού, όποιο από τα δύο επέλθει πρώτο. 

 

Άρθρο 5: Συμβατικά στοιχεία 
Συμβατικά στοιχεία της σύμβασης αποτελούν: 

 η απόφαση ανάθεσης, 

 η οικονομική προσφορά του αναδόχου, 

 η Τεχνική Περιγραφή, 

 η παρούσα Συγγραφή Υποχρεώσεων, 

 ο Ενδεικτικός Προϋπολογισμός, 

 ο τιμοκατάλογος και ο πίνακας απομακρυσμένων ή δυσπρόσιτων περιοχών που υποβλήθηκαν με την 

οικονομική προσφορά. 

 

Σε περίπτωση αντίφασης μεταξύ των συμβατικών στοιχείων, εφαρμόζονται οι σχετικές διατάξεις της κείμενης 

νομοθεσίας. 

Άρθρο 6: Τιμές – Τιμοκατάλογος 
Οι προσφερόμενες τιμές μονάδας για τις κατηγορίες 1 έως 11 του Πίνακα Α είναι σταθερές και δεσμευτικές για 

όλη τη διάρκεια της σύμβασης. 

Ο πίνακας απομακρυσμένων ή δυσπρόσιτων περιοχών που υποβάλλεται με την οικονομική προσφορά 

αποτελεί συμβατικό στοιχείο και δεν δύναται να τροποποιηθεί μονομερώς κατά τη διάρκεια της σύμβασης. 

Για τις κατηγορίες 12 και 13 εφαρμόζεται ο επίσημος τιμοκατάλογος του αναδόχου, μειωμένος κατά το 

ποσοστό έκπτωσης που θα προσφερθεί με την οικονομική προσφορά, το οποίο παραμένει σταθερό και 

δεσμευτικό για όλη τη διάρκεια της σύμβασης. 

Άρθρο 7: Υποχρεώσεις του Αναδόχου 
Ο Ανάδοχος υποχρεούται: 

1. Να τηρεί το απόρρητο της αλληλογραφίας και να συμμορφώνεται με το ισχύον νομοθετικό πλαίσιο 

περί προστασίας των ταχυδρομικών αντικειμένων και των προσωπικών δεδομένων.  

2. Να διαθέτει σε ισχύ την απαιτούμενη άδεια παροχής ταχυδρομικών υπηρεσιών καθ' όλη τη διάρκεια 

της σύμβασης.  

3. Να παραλαμβάνει τις αποστολές από τις υπηρεσίες του Δήμου, κατόπιν σχετικής ειδοποίησης, χωρίς 

πρόσθετη οικονομική επιβάρυνση.  

4. Να πραγματοποιεί παραλαβές από όλες τις υπηρεσίες του Δήμου Εορδαίας, όταν αυτό ζητείται, χωρίς 

επιπλέον χρέωση.  

5. Να μεριμνά για την ασφαλή μεταφορά και επίδοση των αποστολών, διατηρώντας αυτές στην 

κατάσταση που τις παρέλαβε.  

6. Να συμπληρώνει με δική του ευθύνη τα συνοδευτικά δελτία ταχυμεταφοράς.  

7. Να ενημερώνει άμεσα την αρμόδια υπηρεσία του Δήμου σε περίπτωση αδυναμίας επίδοσης ή άρνησης 

παραλαβής και να ακολουθεί τις οδηγίες της σχετικά με την περαιτέρω διαχείριση της αποστολής 

8. Να γνωστοποιεί, όταν ζητηθεί από την αρμόδια υπηρεσία, τα στοιχεία των ανεπίδοτων αποστολών. 

9. Να εφαρμόζει τις προσφερόμενες τιμές μονάδας για τις κατηγορίες 1 έως 11 του Πίνακα Α, οι οποίες 

είναι σταθερές και δεσμευτικές για όλη τη διάρκεια της σύμβασης. Για τις κατηγορίες 12 και 13 να 

εφαρμόζει τον επίσημο τιμοκατάλογό του, μειωμένο κατά το ποσοστό έκπτωσης που έχει προσφερθεί 

με την οικονομική προσφορά, το οποίο παραμένει σταθερό και δεσμευτικό για όλη τη διάρκεια της 

σύμβασης. 

10. Για τις υπηρεσίες που τιμολογούνται βάσει του συμβατικού τιμοκαταλόγου, να εφαρμόζει τον 

τιμοκατάλογο που κατατέθηκε με την οικονομική του προσφορά και τα προσφερόμενα ποσοστά 

έκπτωσης, τα οποία παραμένουν σταθερά και δεσμευτικά για όλη τη διάρκεια της σύμβασης.  

11. Να εκδίδει τιμολόγια με αναλυτική περιγραφή των παρεχόμενων υπηρεσιών, ώστε να είναι δυνατός ο 

έλεγχος της ορθότητας των χρεώσεων από τις αρμόδιες υπηρεσίες του Δήμου.  

12. Σε περίπτωση απώλειας ή φθοράς αποστολής από υπαιτιότητά του, να εφαρμόζει τις προβλεπόμενες 

από την ισχύουσα νομοθεσία διαδικασίες αποζημίωσης.  

13. Να τηρεί τις διατάξεις της εργατικής, ασφαλιστικής και περιβαλλοντικής νομοθεσίας, καθώς και τους 

κανόνες υγείας και ασφάλειας κατά την εκτέλεση της σύμβασης. 
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Άρθρο 8: Χρόνοι παράδοσης 
Οι αποστολές προς τους κύριους χερσαίους προορισμούς θα παραδίδονται κατά κανόνα την επόμενη εργάσιμη 

ημέρα από την παραλαβή τους. Οι αποστολές προς λοιπούς χερσαίους, νησιωτικούς ή δυσπρόσιτους 

προορισμούς θα παραδίδονται σύμφωνα με τους προβλεπόμενους χρόνους παράδοσης του αναδόχου, 

ανάλογα με τον προορισμό και το είδος της υπηρεσίας. 

 

Άρθρο 9: Ειδικοί όροι τιμολόγησης 
Για τις κατηγορίες 1 έως 11 του Πίνακα Α, οι προσφερόμενες τιμές μονάδας είναι σταθερές για όλη τη διάρκεια 

της σύμβασης. Στις τιμές αυτές περιλαμβάνεται κάθε δαπάνη που απαιτείται για την πλήρη εκτέλεση της 

αντίστοιχης υπηρεσίας και δεν αναγνωρίζεται οποιαδήποτε πρόσθετη χρέωση πέραν όσων προβλέπονται ρητά 

στην οικονομική προσφορά και στα συμβατικά τεύχη. 

Για τις κατηγορίες 12 και 13 εφαρμόζεται ο επίσημος τιμοκατάλογος του αναδόχου, μειωμένος κατά το 

ποσοστό έκπτωσης που θα προσφερθεί στην οικονομική προσφορά. 

Άρθρο 10:Ανεπίδοτες αποστολές 
Σε περίπτωση αδυναμίας επίδοσης ή άρνησης παραλαβής, ο Ανάδοχος υποχρεούται να ενημερώνει άμεσα την 

αρμόδια υπηρεσία του Δήμου. 

Η ενημέρωση περιλαμβάνει κατ’ ελάχιστον: 

 αριθμό αποστολής, 

 ημερομηνία αποστολής, 

 παραλήπτη, 

 τόπο επίδοσης, 

 λόγο μη επίδοσης, 

 ημερομηνία προσπάθειας επίδοσης. 

Μετά την ενημέρωση, ο Ανάδοχος ζητά οδηγίες από την αρμόδια υπηρεσία σχετικά με την επιστροφή ή μη της 

αποστολής. 

Η επιστροφή πραγματοποιείται μόνο κατόπιν σχετικής εντολής της αρμόδιας υπηρεσίας του Δήμου. 

Εφόσον η αρμόδια υπηρεσία δηλώσει ότι δεν επιθυμεί την επιστροφή της αποστολής, ο Ανάδοχος προβαίνει 
στη διαχείρισή της σύμφωνα με τους ισχύοντες όρους της υπηρεσίας του και δεν αναγνωρίζεται χρέωση για 
την επιστροφή. 
 

Άρθρο 11: Παραλαβή – Πληρωμή 
Η υπηρεσία θα παρέχεται τμηματικά, σύμφωνα με τις ανάγκες των υπηρεσιών του Δήμου. 

Η παραλαβή των παρεχόμενων υπηρεσιών θα πραγματοποιείται από την αρμόδια Επιτροπή Παραλαβής του 

Δήμου, σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις. 

Η πληρωμή του αναδόχου θα πραγματοποιείται τμηματικά, μετά την έκδοση των νόμιμων παραστατικών και 

του σχετικού πρωτοκόλλου παραλαβής. 
Οι ενδεικτικές ποσότητες και οι επιμέρους ενδεικτικοί προϋπολογισμοί χρησιμοποιούνται για τη συγκριτική 
αξιολόγηση των οικονομικών προσφορών και δεν δεσμεύουν την Αναθέτουσα Αρχή ως προς τις πραγματικές 
ποσότητες ή την κατανομή των υπηρεσιών κατά την εκτέλεση της σύμβασης, χωρίς υπέρβαση του συνολικού 
συμβατικού ποσού. 

Αρθρο 12ο : Φόροι, τέλη, κρατήσεις 

Ο Ανάδοχος βαρύνεται με όλους τους φόρους, τέλη και κρατήσεις που προβλέπονται από την κείμενη 

νομοθεσία. Ο Φ.Π.Α. βαρύνει τον Δήμο. 

Άρθρο 13:Επίλυση διαφορών 
Κάθε διαφορά που θα προκύψει κατά την εκτέλεση της σύμβασης επιλύεται σύμφωνα με τις ισχύουσες 

διατάξεις της ελληνικής νομοθεσίας. 

Πτολεμαΐδα, 25-09-2026 
         

                                                                Θεωρήθηκε      
            Ο Συντάξας 

 
Ο αν. Προϊστάμενος 

Δ/νσεως Διοικητικών Υπηρεσιών   
Δημήτριος Τσίπρας   
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