Α)Απαιτούμενα δικαιολογητικά ανανέωσης άδειας
Οι ενδιαφερόμενοι οφείλουν να υποβάλουν:
1. Αίτηση ανανέωσης άδειας χρήσης κοινοχρήστου χώρου
2. Δημοτική ενημερότητα (βεβαίωση μη οφειλής προς τον Δήμο)
3. Απόδειξη καταβολής του προβλεπόμενου τέλους χρήσης κοινοχρήστου χώρου ή ρύθμισης οφειλών
4. Την ισχύουσα άδεια τραπεζοκαθισμάτων

Τρόπος υποβολής
Οι αιτήσεις υποβάλλονται στο Τμήμα Εσόδων της Δ/νσης Οικονομικών Υπηρεσιών Δήμου Εορδαίας, Δημαρχείο (οδός 25ης Μαρτίου 15) και κατόπιν η άδεια ανανεώνεται από το Τμήμα Ρύθμισης Εμπορικών Δραστηριοτήτων & Χορήγησης Αδειών της Δ/νσης Τοπικής Οικονομικής Ανάπτυξης (1ο χλμ Πτολεμαΐδας - Ασβεστόπετρας, πρώην στρατόπεδο Καπετάν Φούφα)

Β)Απαιτούμενα δικαιολογητικά έκδοσης άδειας
Οι ενδιαφερόμενοι οφείλουν να υποβάλουν:
1. Τοπογραφικό σχεδιάγραμμα (4 αντίτυπα), υπογεγραμμένο από μηχανικό, στο οποίο να απεικονίζεται η ακριβής θέση του κατ/τος, οι είσοδοι και τα παράθυρα των όμορων καταστημάτων ή κατοικιών, το πλάτος της πρόσοψης του ακινήτου, το πλάτος του πεζοδρομίου, το πλάτος της οδού καθώς και η θέση και οι διαστάσεις του αιτούμενου προς κατάληψη χώρου. Σε περίπτωση που εντός ή πλησίον του αιτούμενου κοινόχρηστου χώρου υφίστανται δέντρα ή στοιχεία αστικού εξοπλισμού (κάδοι απορριμμάτων, κιγκλιδώματα, παγκάκια, στύλοι, κ.τ.λ.) θα πρέπει επίσης να απεικονίζονται στο τοπογραφικό διάγραμμα. 
1. Φωτοαντίγραφο άδειας ίδρυσης και λειτουργίας του καταστήματος ή της γνωστοποίησης (ή της έναρξης στη ΔΟΥ για εμπορικά καταστήματα).
1. Φωτογραφίες του καταστήματος και του αιτούμενου κοινόχρηστου χώρου.
1. Εάν ο ενδιαφερόμενος αιτείται την κατάληψη κοινόχρηστου χώρου έμπροσθεν παρακείμενου καταστήματος ή κατοικίας, Υπεύθυνη Δήλωση με την συγκατάθεση του χρησιμοποιούντος ή κατέχοντος τα ακίνητα αυτά.

Τρόπος υποβολής
Οι αιτήσεις υποβάλλονται στην Δ/νση Περιβάλλοντος και Ποιότητας Ζωής Δήμου Εορδαίας, (1ο χλμ Πτολεμαΐδας - Ασβεστόπετρας, πρώην στρατόπεδο Καπετάν Φούφα).
Κατόπιν ο ενδιαφερόμενος θα απευθύνεται στο Τμήμα Ρύθμισης Εμπορικών Δραστηριοτήτων και Χορήγησης Αδειών (1ο χλμ Πτολεμαΐδας - Ασβεστόπετρας, πρώην στρατόπεδο Καπετάν Φούφα) προσκομίζοντας:
1. Ενημερότητα του Ταμείου του ∆ήµου Εορδαίας περί µη οφειλών στο ∆ήµο για τέλη, φόρους, πρόστιμα ή εισφορές ή νόμιμης ρύθμισής τους και
1. Αποδεικτικό πληρωμής του αναλογούν ετήσιου τέλους κατάληψης κοινόχρηστου χώρου,
1. Δήλωση Στατικής Επάρκειας στην περίπτωση που επιθυμεί να τοποθετήσει Στον παραχωρούμενο χώρο να τοποθετηθούν διαιρούμενες κατασκευές (ομπρέλες, διαχωριστικά) στον παραχωρούμενο χώρο  
προκειμένου να του χορηγηθεί η Άδεια Κατάληψης Κοινόχρηστου Χώρου για το τρέχον έτος.
